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Tutti i soggetti fiscali passivi IVA sono indistintamente obbligati a registrare un documento fiscale per
dimostrare ogni avvenuta cessione di beni o prestazione di servizi e di conseguenza anche il diritto a
riscuoterne il prezzo: il documento contabile in questione ¢ la fattura.

Tra le modalita di emissione del documento contabile c’e la fattura immediata o anche la possibilita di
annotare nei registri IVA un solo documento riepilogativo di fatture diverse. Le fatture riepilogative
servono infatti a registrare in una volta sola piu fatture relative a operazioni differenti ma emesse nello
stesso mese.

GetYourBill propone 2 diverse modalita per la generazione di documenti riepilogativi:

1. Fattura differita manuale
2. Fattura differita automatica

Nel presente documento spiegheremo il modo d’uso della funzionalita.
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¢ Introduzione

1. Collegarsi al sito www.getyourbill.com (la soluzione & utilizzabile da computer, tablet e smartphone);
<« C @ Non sicuro | www.getyourbill.com * @ o 1y
ACCEDI REGISTRATI RECUPERA FATTURA
.|I GET
YOUR HOME | COMEFUNZIONA | CHILOUSA |  DOMANDE FREQUENTI-FAQ* | PARTNER | NEWS | CHISIAMO | CONTATTI
BILL.

La soluzione per le tue esigenze professionali e personali

08

Agenti di Privat!
commercio

vendita al Liberl
dettaglio rofessionist

LA CORSIA VELOCE PER LA TUA FATTURA

FATTURA
L ELETTRONICA

CARBURANTI?
GETVOIIRRIII F

2. Selezionare ACCEDI posto in alto nella pagina. Inserire il proprio UTENTE (indirizzo mail) e
password.

a. Nel caso non si ricordi le credenziali usare la procedura di recupero password tramite la funzione presente
nella stessa pagina
[Dimenticato la password? Niente panico, clicca QU per recuperare la tua password.]

b. Senon sié ancora registrati procedere alla registrazione
[Non sei ancora registrato? Crea un Account]

& | Username

@, | Password

Dimenticato la passwaord ? Niente panico, clicca QU| per recuperare la tua password.

Non sei ancora registrato? Crea un Account
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¢ Fattura differita manuale

La soluzione & stata implementata per chi desidera emettere una fattura differita riepilogando i documenti
scontrini emessi con sistemi esterni a GetYourBill.

@ La fattura riepilogativa manuale non puo essere usata per rendicontare le vendite di carburante

1. Nel menu laterale entrare nella voce “Fatture differite” e scegliere “Fattura differita manuale”

' GET
BILL

Acquirente

@ Fatture differite

Fattura differita manuale

=
Fattura differita autom. 5 / 93 — :€1 700 nooo, OO{
Numero fatture emesse mese | anno [ ] Ultima chiusura contabile (11/04/2019 14:01)
Riepilogo STS S—
2. Inserire nella tabella “Dati cliente” la partita iva del cessionario alla quale verra emessa la fattura

riepilogativa e selezionare il campo “Cerca” per identificare il cliente

Dati cliente

P.va P.lva

Codice fiscale

Codice fiscale

Codice GetYourBill

Codice GYB
3. Una volta che il sistema avra presentato i dati identificativi si potra cambiare la pec proposta dal

sistema o inserire il codice intermediario tramite le icone alla fine dei relativi campi

PEC: ALVISE.ABURPEC.IT [&
Codice int.: 0000000 &

Se il sistema non fosse in grado di identificare il cliente tramite i dati inseriti apparira una schermata con
“Anagrafica non trovata” che permettera di censire il cliente manualmente tramite il link “Nuovo Cliente
GetYourBill”

Dati cliente

Anagrafica non trovata

Se necessario aggiungere un nuovo cliente dall'area:
Nuovo Cliente GetYourBill

Cambia cliente
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@® Per cercare un nuovo cliente (ad esempio perché si € inserita una P.IVA sbagliata) selezionare il pulsante
“Cambia cliente”

4. Scegliere il mese e I'anno della Fattura differita
Mese:
Maggio | 2019 =
5. Impostare la data fattura

® La data del documento non puo essere precedente alla data delle prestazioni fatturate né successiva alla
data odierna

Data fattura:

Giorno Mese Anno
gq / mm / aaaa

6. Per popolare il documento aggiungendo gli scontrini emessi nel giorno del mese scelto seguire la
procedura:

a. Numero del documento (scontrino)

b. Importo in EURO dello scontrino (IVA inclusa)

c. Impostare l'aliquota IVA

d. Inserire eventuali note libere riferite al singolo scontrino

A titolo d’esempio viene riportata una riga riferita al giorno 3 Gennaio (giovedi) relativa ad un documento
numero 19-012 totale documento 10,00 iva 22% per un pranzo.

07 Mar # | SFET €| 10 va 22% v| | pranzo GINO
Proseguire nella stessa maniera per tutti i giorni del mese o del periodo interessato: la fattura differita pud
riguardare anche un periodo piu breve (settimana, quindicina, o altro).

® Se si volesse aggiungere piu scontrini nello stesso giorno, dopo aver compilato la prima riga, si puo
selezionare alla fine della stessa la voce “Aggiungi riga”. Il risultato sara lo stesso dell'immagine sotto
riportata che a titolo d’esempio abbiamo popolato con un ipotetico pranzo della sig.ra Lina.

(] Tipe Documento ¢ Numero Documento oar ¢ vescrione * Tote ¢

o Q Fatturs elettronica differta sospesa 070172020 GINO e LINA snc €17.00 w

07 Mar | snar e 10 2 va 22% ~| | pranza GINO

07 Mar ¥ sro e |7 3 va 22% v| | pranzo LINA

Non & obbligatorio finire il documento in una sola volta, ma lo si pud compilare in piu fasi. Per lasciare il
documento in situazione di “Fattura elettronica differita sospesa” alla fine della pagina selezionare il pulsante
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Il documento sospeso, lo si pud ritrovare nell’elenco delle fatture emesse senza un numeratore assegnato.

9 Tipo Documento & Numero Documento & Data % Descrizione Totale &
s} T v oce s Fine : ceres Carea

o Q Fattura elettronica differita sospesa 07/01/2020 GINO & LINA snc €17.00

Per riprendere a modificare il documento basta selezionare la lente di ingrandimento posta all’inizio della
riga della fattura elettronica differita sospesa

7. Se si desidera si pu0 visualizzare a video un’anteprima del documento selezionando il tasto
“Anteprima”
8.
Nella maschera di riepilogo & possibile, all’occorrenza, modificare il totale documento.
GING E LIN& S M.C. -
S;I';\DUEQJTPEQBD Totale: (Modificare solo se si desidera
P14, 00705050008 effettuare uno sconto)
CF. 00708050008
Profarma nr. FOr20i0000 - _ .
Data documento 0701420 & 13 5
Spett.

Aggiorna totale
GING E LIMS S LT,

w18 LUDIME 10
33100 LIDIME LD
PIv4 00703050008
CF. 00703050008
PEC: GIMNOLIMASNCELEGALMAILIT

ot Scontring Eurc Genera
1 Rif. Socontring: SF To0
92 del 0701720
PRARZC LING A I
1 Rif. Scontring: SF. 10,00 nnulla
87 del 070120
FRARZD GO
iva impon.  imposta totale

Iva?2%| 13,93| 3,0?‘ 1?,00‘

TOTALE iva incl. 17,00
SCOMTO -2.00
TOTALE da pagare 15,00

Le note di riga non saranno inserite
nella fattura elettronica

GET
.ll YOUR
EILL

Codice di recupero GetyourBil
269231 B270.7945

s} Q Fattura elettronica differita FD/20/00001 07/01/2020 GINO e LINA snc €15.00

Per terminare la fattura differita selezionare il tasto “Genera” e alla successiva richiesta di conferma
selezionare Sl.
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Si ritornera nella maschera fatture emesse. A differenza di prima la fattura avra un suo numero identificativo
con sezionale FD. Nell’esempio FD/20/00001

[=] Q Fattura elettronica differita FD/20/00001 07/01/2020 GINO e LINA snc €15.00

Tramite la lente di ingrandimento si pud vedere il dettaglio della fattura emessa con lo stato di avanzamento
dell'invio del documento tramite I'intermediario impostato.

< Torna ala fsta
L]

Dettagi Esercente Fattura elettranica differita FD/20/00001 del 07/01/2020
GINOELINASN.C. Emessa presso: .
VIAUDINE 10 GINOELINA Descifaions Epor
UDINE 33100 UD, IT VIAUDINE 10
Cod Fisc. 00708050008 UDINE 33100 UD SCONTRINO numero SF. 92 del 07/01/2020 €7.00
P.IVA 00708050008 PRANZO LINA

SCONTRINO numero SF. 87 del 07/01/2020 €10.00

PRANZO GINO
Dettagi Cliente

wa Imponibile Imposte Totale
GINOELINASNC.
il Wva 22% €1393 €07 €17.00
UDINE 33100 UD, IT i
Cod Fisc. 00708050008
P.IVA 00708050008 Totale: €17.00
PEC: GINOLINASNC@LEGALMAIL.IT Sconto: -€2.00

Totale da pagare: €15.00
< Torna alla fsta

Tramite il pulsante “Scarica Documento” si puo scaricare il PDF della fattura differita mentre tramite il
pulsante “</> Scarica XML” il relativo documento in formato linguaggio di markup
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+ Fattura differita automatica

La soluzione & stata implementata per chi desidera emettere una fattura differita riepilogando i documenti
equipollenti (DDT) che possono essere riprodotti automaticamente dalla piattaforma GetYourBill oppure
inseriti manualmente! nella piattaforma web.

Il DDT pud essere emesso tramite POS di tipo bancario (sia POS Android PAX A920; POINT; INGENICO
versione Telium2) o sul sito www.getyourbill.com nella voce “Documenti immediati” scegliendo “Nuova
fattura”.

® La fatturazione differita automatica & sviluppata sul concetto di convenzione commerciale definita tra il
cedente (colui che emette la fattura) e il cessionario (colui che riceve la fattura). A valle della definizione
commerciale tra i due il sistema GetYourBill non emettera piu fattura ma DDT che potranno essere
visualizzati sul sito, selezionati e inseriti in una fattura differita automatica con pochi e semplici passaggi.

1. Nel menu laterale entrare nella voce “Fatture differite” e scegliere “Fattura differita autom.”

' (c13)
BILL

Acquirente

@ Fatture differite
Fattura differita manuale

Fattura differita autom.

~ €1700 nooo; 00(

Riepilogo STS

2. La maschera si presenta mostrando la Lista Convenzioni (Attive o da riattivare)
(¢ Q
BILL aip
Filtra: @ Attive O Da riattivare
Lista Convenzioni Totale: 8 !
DDT da
Rag.Soc. & P.lva ¢ C.F. ¢ Inizio validita $ Fine validitd & Note % fatturare ¢
Q ALLE ANTICHE SCUDERIE SNC DI 02872910308 02872910308 01/06/2019 31/12/2020 Prova di sistema di fatturazione 2 o
ZULIANI SILVIA & C. riepilogativa automatica
Q CARROZZERIA MILANO SAS DILANDO 00281940288 00281940288 18/04/2019 18/04/2020 Amico di ciro o
CESARE & C.
Q DE ROSA SRL 07151380636 07151380636 20/04/2019 31/12/2019 Prova per demo Q
Q NUOVA VALFER SRL 00625820071 00625820071 17/04/2019 31/12/2019 Azienda camion blu o
Q NUOVA VALFER SRL 00625820071 00625820071 17/04/2019 31/12/2019 NOTE DESCRITTIVE o
Q SIMEONI DI SIMEONI SERGIO E C. SNC 01532060306 01532060306 17/04/2019 301122019 prova di alvise fatturazione riepilogativa o

E possibile filtrare per convenzioni attive o da riattivare.

® Per bloccare una convenzione & sufficiente selezionare 'icona ) alla fine della riga relativa alla
convezione scelta da interrompere

! 'inserimento manuale del DDT nella piattaforma verra rilasciata entro il mese di maggio

GetYourBill - Guida alla gestione della fattura riepilogativa | 15 01 2020
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Tramite i vari campi € possibile filtrare per identificare la convenzione di interesse

3. Per creare una convezione selezionare il tasto “+Nuova” posto ad inizio pagina sulla destra

qe—

Nuova convenzione

Inizio validita: &

; 1 ag /| mm | aaaa
Ricerca cliente Cerca

03648970261 Fosvasa 99 /| mm /| asea

Codice fiscale

Codice GetYourBill

Note: Note

La prima attivita da fare & ricercare il cessionario con il quale si vuole attivare la convezione. Basta inserire i
dati che ci interessano (nell’esempio la P.IVA 03648970261) e selezionare il pulsante “Cerca”

P.lva: 02 'LA07M
Indirizzo: S1 VISO 31100

4. Premere “OK” oppure annullare se i dati non sono corretti

| dati inseriti servono per intestare la fattura. Aggiungere quindi:

a. data di avvio convenzione

® La data di inizio convenzione non puo essere precedente alla data di creazione
b. data di fine convezione

® La data di fine convenzione dev'essere successiva a quella di avvio convenzione e non puo essere
precedente alla data di creazione

C. eventuale nota di convezione

GetYourBill — Guida alla gestione della fattura riepilogativa | 15 01 2020
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Creata la convenzione la si trovera nella

Filtra: @ Attive O Da riattivarz

Lista Convanziori Totale: 1 A
Rag. Soc. & Piva ¢ [ Inizio validita ¢ Fine validita ¢ Note ¢ DT da fatturare &
Toscan 0 Fros o nss
Q Tscanateero osssesTosn suRTLLAY vz o n
1. se pacina 50 v P > .

Per entrare nella convezione selezionare il simbolo lente di ingrandimento posto ad inizio riga. Si verra
portati in una pagina composta da 3 blocchi

1. Modifica convenzione

1. Modifica convenzione

Ragione sociale: TOSCAN ALBERTO Inizio validita: © 13/01/2020

Partita IVA: 03648970261 Fine validita: @ 31 SHNRE 4 14| 2020
Codice fiscale: TSCLRT73L12L407M

Note:

Macchine gialle

2. Seleziona i DDT dalla lista per generare la fattura differita
2. Seleziona | DDT dalla lista per generare la fattura differita Totale: 0 ’
@ Numero Documento $ Data Descrizione & Targhe & Aliquote & Totale &
o Cerea Da Fino a Cerca Cerca Cerea Cerea

[ Genera differita (0 elementi di cui 0 non visibili con | filtri attuali)

Elperpagina | 50 : < <l

In questa sezione si possono vedere e selezionare i DDT emessi al cliente oggetto della convezione

3. Dettagli documento

3. Dettagli documento

Data emissione fattura: @ /

a9 Note:

mm /| aaaa Note...

Questa sezione serve per finalizzare la fattura differita.

Per la spiegazione su come emettere i DDT leggere il paragrafo 2.1

A titolo d’esempio illustriamo sotto una ipotetica Convezione alla societa TOSCAN ALBERTO alla quale
sono stati intestati 4 DDT

GetYourBill - Guida alla gestione della fattura riepilogativa | 15 01 2020
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2. Seleziona | DDT dalla lista per generare |a fattura differita Totale: 4 4P
Numero Documento & Data & Deserizione % Targhe & Aliquote Totale &

o cercs o= Fros

o Q 20/00004 13/01/2020 TOSCAN ALBERTO 10% €10.00

o Q2000003 13/01/2020 TOSCAN ALBERTO kK11 2% €800

o Q 2w 13/01/2000 TOSCAN ALBERTO 0% £1000

o Q 20700001 13/01/2020 TOSCAN ALBERTO AA000ZZ 2% €15.00

Il dettaglio di uno di questi é&:

Dettagli Esercente DDT 20/00001 del 13/01/2020
GINOELINAS.N.C. Emessa presso: i -
VIACDINETD GRBELNA Descrizione Quantita Importo
UDINE 33100UD, IT VIAUDINE 10
Cod Fisc. 00708050008 UDINE 33100 UD BENAINAVERDE] %73 1500
P IVA 00708050008 Targa: AAD0OZZ

VA Impeonibile Imposte Totale
Dettagli Cliente

Iva 22% €12.30 €70 €15.00
TOSCAN ALBERTO
Vi, Totale: €15.00
TR
Cc
N
PE

< Toma alla lista & Scarica Documento

Per procedere alla finalizzazione della fattura differita selezionare i DDT di interesse mettendo una spunta
nel quadrato posto ad inizio riga relativa al DDT

2. Seleziona i DDT dalla lista per generare la fattura differita Totale: 4 AP
Numero Documento Data % Descrizione Targhe % Aliquote & Totale &

o Cerca Da Fino a

Q 20700004 13/01/2020 “TOSCAN ALBERTO 10% €10.00
T~a

Q 20/00003 13/01/2020 “TOSCAN ALBERTO K1) 2% €48.00
Q 20/00002 13/01/2020 “TOSCAN ALBERTO 10% €10.00
Q 20/00001 13/01/2020 “TOSCAN ALBERTO AADDOZZ 2% £15.00

Poi compilare i campi relativi al blocco “Dettagli documento”

3. Dettagli documento

Note: Note...

® La data del documento non puo essere precedente alla data delle prestazioni fatturate né successiva alla
data odierna

Successivamente selezionare il pulsante “Genera differita”.

Verra proposta una maschera di conferma delle credenziali del cessionario dove sara possibile
confermare/modifica una mail PEC o aggiungere un codice destinatario.

GetYourBill - Guida alla gestione della fattura riepilogativa | 15 01 2020
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Conferma o modifica cliente

PEC: FE CIT @
Cod. destinatario: -- &

Conferma Annulla

Confermando verra visualizzata 'immagine della fattura con i dati relativi ai vari DDT selezionati. E possibile
impostare un totale compreso lo sconto. Per impostare il nuovo valore premere la voce “Aggiorna totale”.
Per terminare I'emissione selezionare “Genera”.

Totale: (Modificare solo se si desidera

% I_TRO N EO effettuare uno sconto)

GIMNO E LINA S N.C

18 UDINE 10
33100 UDINE LD € Totale modificato

P I& 00708050006

CF. 00708050003 Aggiorna totale
Profarma nr FD/20i00024
Data documenta 1401120

Spett
TOSCAN ALBERTC

STRADA ANTOMIO BORIN 10
31100 TREVISO TV .
P IVA 03648970261 Genera

CF. TSCLRTYEL12L407M

PEC:
FERRAMENTATOSCANEPEC IT Annulla

s Descrizione
BEMZIMA

210519 (lva

2%)
TARGA AB123CD
FIoRING BLU

Per poter visualizzare il documento andare nella voce “Documenti immediati” e scegliere “Documenti

emessi”
L ]
ca I
Dettagl Esercente Fattura elettronica differita FD/20/00002 del 13/01/2020
GINOELINA S.N.C. Emessa presso: I e ;
VIAUDINE 10 GINOELINA ki S ESre
UDINE 33100 UD, IT VIA UDINE 10
Cod Fisc. 00708050008 UDINE 33100 UD BENZINAVERDE ST Stoo
P, IVA 00708050008 Targa: KK1111)
DDT numero 20/00003 del 13/01/2020 (Iva 22%)
MENU COMPLETO 1 €10.00
e DDT numero 20/00002 del 13/01/2020 (iva 10%)
BENZINA VERDE 974 €15.00
TOSCAN ALBERTO Targa: AA000ZZ
VIR Toa S o DDT numero 20/00001 del 13/01/2020 (lva 22%)
R
o
I3 x
o A Imponibile Imposte Totale
Iva 22% €51.64 €11.36 €63.00
Iva 10% €9.09 €091 €10.00
Totale: €73.00

Nota: EFFETTUARE IL BONIFICO SUL CONTO IBAN...

GetYourBill — Guida alla gestione della fattura riepilogativa | 15 01 2020
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2.1.Emissione documento di trasporto (DDT)
2.1.1.1. Emissione documenti di trasposto da POS

Utilizzando il sistema POS la modalita di emissione di un documento DDT ¢ la stessa della emissione di una
fattura immediata. Il sistema GetYourBill al’emissione del documento riconoscera la partita IVA (anche il
codice fiscale o il codice GetYourBill) del cessionario associato ad una convenzione attiva ed emettera un
documento DDT.

® Non e richiesto nessun aggiornamento del software del POS per I'emissione di un DDT

® NOTA: & importante configurare il listino prodotti — voci, prezzi e imponibile IVA - prima di iniziare ad
emettere fatture con GetYourBill.

2.1.2. POS Android

La schermata che si apre all’avvio € quella di emissione della =  Emetti fattura elettronica
fattura elettronica.

Si trovera una lista prodotti pre-caricata che potra essere
modificata in ogni momento.

Clicca le voci sotto per aggiungerle...
Si pud comporre la fattura premendo sulle voci desiderate
presenti nella lista degli articoli.

Per esequire la ricerca di un articolo si pud usare la funzione - TOTALE 0.00 €
“Cerca” o semplicemente scorrendo la lista in verticale. H™R EMETTIFATTURA  SGONTO 000E A
DA PAGARE 000€ S

Selezionando “Cerca” compare la classica tastiera video di

Android: & sufficiente digitare parte del testo per filtrare gli
articoli. Menu completo PRIMO SECONDO

o1 noos L

15.000 € 5.000 £ 5.000 €

0005 10006 0ooF

Selezionando un articolo, ad esempio “Menu completo”, si

aggiunge la corrispondente voce che riporta: VINO ROSSO 1L ACQUA BIBITA

° quantité- 6.000 € 2000 € 1.000 €
. nome voce selezionata; o g | ]
. totale riga; Q, Cerca []

. possibilita di eliminare la riga.
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Per aggiungere una voce ¢ sufficiente selezionare un ulteriore i :
prodotto dall’elenco. Emetti fattura elettronica

Per aumentare le quantita, selezionare la voce scelta tante
volte quanti gli articoli da indicare oppure, se si vuole
cambiare le quantita di una riga, & sufficiente selezionare il
numero corrispondente. Tramite il pop-up che appare puoi
impostare il nuovo valore.

100  Menucompleto 15.000 € 15.00 € [

. L . 100  VINOROSSO1IL 6.000 € 600€
Al centro della schermata, nel riquadro grigio, si trova il totale d

del documento. — TOTALE 21.00€
E EMETTI FATTURA SCONTO 000E S
DAPAGARE 21.00€

et

0001

Il pennino disegnato a fianco al totale permette di:

) indicare uno sconto in valore sul totale; Menu completo PRIMO

. indicare il totale da pagare.

SECONDO ‘
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2.1.21. Specifiche per la vendita carburanti

Nel CASO DI VENDITA CARBURANTI la scelta dei prodotti &
analoga a quanto appena descritto.

L La soluzione si differenzia perché alla selezione del prodotto
Inserisci il totale prodotto appare un pop-up come quello illustrato nell'immagine.

GASOLIO SERVITO Tramite la tastiera a video indicare il totale rifornimento e
premere “OK”.

Alla schermata di composizione della fattura verra aggiunta la

riga del prodotto selezionato calcolando i litri in millesimi in
ANNULLA  OK funzione al rapporto prezzo totale su prezzo litro.

Per emettere la fattura o il DDT premere “EMETTI FATTURA”

Procedere alla ricerca dell’anagrafica del cedente (cliente
convenzionato).

Ricerca cliente Per la ricerca dell’anagrafica, GetYourBill offre 3 strade percorribili:

Inserire uno dei campi sottostanti o 1. B2B — Inserimento della Partita IVA del cliente;

strisciare codice fiscale cliente. 2. B2C — Inserire il Codice Fiscale del privato cittadino o
Partita IVA strisciare la tessera sanitaria con banda magnetica;

3. B2B & B2C — per i clienti che si sono registrati
gratuitamente al circuito, GetYourBill offre la possibilita di
identificare il cliente tramite il Codice Cliente che ha scelto in fase
di registrazione (codice numerico di 8 cifre).

Inserisci uno dei codici interessati tramite la tastiera video che
appare e premi “OK”.

ANNULLA OK

In caso di esito negativo della ricerca & possibile inserire
I’'anagrafica manualmente.

GetYourBill si collega a VARI DATABASE CERTIFICATI
cercando le anagrafiche dei clienti.

Ricerca cliente

Il tempo per la ricerca & di qualche secondo ed € in funzione alla
qualita della connessione internet.

GetYourBill — Guida alla gestione della fattura riepilogativa | 15 01 2020
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Come risultato della ricerca, GetYourBill propone I'anagrafica
del cessionario con la relativa e-mail PEC indicata nei database
dell’Agenzia delle Entrate.

TOTALE DA PAGARE 21.00 €
Tramite il tasto “MODIFICA” & possibile cambiare i dati recuperati
_ elo inserire il Codice Intermediario (Codice SDI) del cessionario.
Per emettere fattura ai clienti privati - che non possiedono mail
QA PEC o codice intermediario — si deve attivare il campo “R.S.”
Nella parte alta della maschera, sotto la riga con il totale da
pagare, si trova la possibilita di aggiungere:
s . TARGA: utile per chi opera nel settore carburanti in cui si
puo inserire, su richiesta del cliente, la targa del mezzo sulla quale
Provincia Nazione si e fatto rifornimento;
. . NOTE: un campo libero utile all'inserimento di informazioni
RS. per fini amministrativi (ad esempio, codici commessa; nome
dipendente in trasferta).
,‘ MODIFICA J [ E FATTURA
2.1.2.2. Stampa DDT
G T Selezionando il pulsante “FATTURA” e confermando, GetYourBill
— stampa una copia di cortesia del DDT.
%LTRONEO Il documento viene inviato e memorizzato nell’area cloud di
v GetYourBill
] R FATTURA
Foftura rv.
et D:c:rizcne Eurp
12 Maru completc |;_:|n|
TOTALE draincl. 1500
v smpon. eTests  ictale
i 10 13,63 1500
GET
Bl i
BILL

Codice direcuceno Getvowsn

La fattura elettronica
verra recapitata tramite
Agenzia dellEntrate. In

case di mancato
recapito vi preghiamo
di verificare nel Vostro

casaetto fiscale

searea Vapes st Venril dagh etors & aoteai

GESLiE GAURAMILE T b (e T2t on-
lires. Potra visi@izzare sncha questo

WwowTiEto nseendy | Codlee d

Feaupam” rela finzone "Recupens fatun’

# prossime soquisto, invece dels garia iva,
cemupies i 'Cadies Cllarta® zeslto ala

nglirazione.
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2.1.3. Emissione documento DDT da sito web

La procedura per I'emissione dei DDT dal sito www.getyourbill.com & utilizzabile da computer, tablet e
smartphone. Una volta entrati nella propria area riservata

1. Nel menu laterale entrare nella voce “Documenti immediati” e scegliere “Nuova fattura”

Q

0/0 P BUON APPETITO SRL
st

€17.00 nooo; 00000000034 A7...

Acquirente

34828042

(3]  Documentiimmediati

Documenti

 ©

‘ .5‘/94

Nuova fattura

L’interfaccia che si presenta permette di emettere il documento da una sola schermata

ULTRONEO SRL spett. TOSCAN ALBERTO X Filtra prodotti
VIA VITTORIO VENETO 31 STRADA ANTONIO BORIN 10
UDINE 33100 UD TREVISO 31100 TV \ <Las | | <z | <y |
C.F. 02762990303 C.F. TSCLRT73L12L407M
P.. 02762990303 P.l. 03648870261 10003 10003 10024
PEC: FERRAMENTATOSCAN@PEC.IT & BENZINA SUPER BENZINA SUPER BENZINA SPECIALE SERVI
Cod. destinatario: -- (& €2.80 €1.65 €1.91
Qta Descrizione| Prezzo unit...| Prezzo totale 10006 10004 10006
@ 288 BENZINA SPECIALE SELF-SERVICE €1.736 €50.00 BENZINA SPECIALE SERVI BENZINA SPECIALE SERV BENZINA SPEC. SERV
€0.00 €0.00 €0.00
10006 10006 10022
BENZINA SPEC. SERV BENZINA SPEC. SERV BENZINA SPECIALE SELF
€0.00 €0.00 €1.736
10003 10005 10005
BENZINA SPECIALE SELF BENZINA SPEC. SELF BENZINA SPEC. SELF
Totale iva incl. €50.00 €0.00 €0.00 €0.00
Sconto + inserisci
Totale da pagare €50.00 10005 10005 10002
BENZINA SPEC. SELF BENZINA SPEC. SELF BENZINA SERVITO
Targa: Targa Note: Note

Forza dati documento Genera

Procedere alla ricerca dell’anagrafica del cedente (cliente). Per la ricerca dell’anagrafica, GetYourBill ti offre
3 strade percorribili:

a. B2B — Inserimento della Partita IVA del cliente;

GetYourBill - Guida alla gestione della fattura riepilogativa | 15 01 2020
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b. B2C — Inserire il Codice Fiscale del privato cittadino o strisciare la tessera sanitaria con banda
magnetica;
C. B2B & B2C — per i clienti che si sono registrati gratuitamente al circuito, GetYourBill offre la

possibilita di identificare il cliente tramite il Codice Cliente che ha scelto in fase di registrazione (codice
numerico di 8 cifre).

Si pud comporre il DDT premendo sulle voci desiderate presenti nella lista degli articoli.

Per eseguire la ricerca di un articolo si puo usare la funzione “Filtra prodotti...” (& sufficiente digitare parte
del testo per filtrare gli articoli) o semplicemente scorrendo la lista in verticale.

Selezionando un articolo, ad esempio “Tonno Cipolla”, si aggiunge la corrispondente voce che riporta:

. quantita;

. nome voce selezionata;

. totale riga;

o possibilita di eliminare la riga.

Qta Descrizione | Prezzo unitario| Prezzo totale

Tl 1 TONNO CIPOLLA €12.00 €12.00

Per aggiungere una voce é sufficiente selezionare un ulteriore prodotto dall’elenco.

Per aumentare le quantita, selezionare la voce scelta tante volte quanti gli articoli da indicare oppure, se si
vuole cambiare le quantita di una riga, & sufficiente selezionare il numero corrispondente. Tramite il pop-
up che appare si pud impostare il nuovo valore.

Al centro della schermata, si trova il totale del documento. Tramite il campo “+ inserisci” & possibile definire
uno sconto in valore sul totale.

Totale iva incl. £12.00
Sconto + Inserisci
Totale da pagare €12.00

Nella parte bassa della maschera, sotto la riga con il totale da pagare, si trova la possibilita di aggiungere:

. TARGA: utile per chi opera nel settore carburanti in cui si pu0 inserire, su richiesta del cliente, la
targa del mezzo sulla quale si & fatto rifornimento;
. NOTE: un campo libero utile all'inserimento di informazioni per fini amministrativi (ad esempio, codici

commessa; nome dipendente in trasferta).

Per generare il DDT premere il pulsante “Conferma”

Apparira un pop-up che indichera che si sta procedendo ad emettere un documento di trasporto.

GetYourBill - Guida alla gestione della fattura riepilogativa | 15 01 2020
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Attenzione

E' attiva una convenzione con il cliente selezionato, verra
quindi generato un DOT e non una fattura elettronica,
continuare?

Premere Sl per continuare. Verra visualizzato il DDT prodotto

Selezionando “OK” si tornera alla maschera di inserimento

%LT RON EO documenti

ULTRONEO SRL
WIA VITTORIC VENETO 31
33100 UDINE LD
P WA 02762990303
CF. 02752530303

Doc. ditrasporio 19/000:20
Data documento 040519
Spett.
TR 110
CF ™

FERRM’ENT&TO{SCAI\@EC T

Gta Descrizions Euro
1 |TOMIO CIPOLLA | 1‘2,00|

0] impon.  imposta  totale
|m1u%| 1u,s1| 1,03| ‘IZ,UEI|

TOTALE va nicl. 12,00

NOTA: DIPFENDENTE CATIA

.ll GET

Cotfice di recupero GetyourBill
536207525 420
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Per chi fosse interessato € possibile inserire
nella piattaforma GetYourBill documenti DDT
non generati nella piattaforma stessa. Compilare
il DDT con i prodotti come descritto ad inizio
paragrafo e successivamente utilizzare la

funzionalita “Forza dati documento” che si trova

sotto la campo “Targa”.

Targa: Targa Note:

Selezionando il tasto appariranno i campi “Data DDT” e “Numero DDT”

Forza dati

Dala(bDT, ag /| mm /| aaaa Humers DB Numero documento

Annulla

Procedere poi con il pulsante “Genera”.
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